Ha ocHoBy un. 38. ctaB 1. 3akoHa o KynTypHum pobpuma (Cn.rmacHuk PC
6p.71/94), yunaHa 57. 3akoHa O ocHoBama cuctema obpasoBarwa W BacnuTaa
(,Cnyx6eHn rmacHuk PC* 6poj 72/2009) n un.78. Ctatyta OcHoBHe Llkone
«CteBaH Cpemau« u3 [lobaHoBaua, Lkoncku ogbop Ha cBojoj cegHuum 6poj 16,
oapxaHoj aaHa 31.05.2013.. rogMHe OOHOCKU:

NMPABUITHUK O KAHLUEJTAPUJCKOM U APXUBCKOM
NOCINOBAKY

UnaH 1.

OBum [MpaBunHukom yTBphyje ce HayuH KaHuenapujckor U apxXmBCKOr MocnoBaxa
OcHoBHe wkone «CteBaH Cpemau«dobaHoBun, Mapwana Tuta 6.

UnaH 2.

KaHuenapwujcko nocrnoesane obyxeaTa :

-NpuMatbe 1 npernegasame nowTe,

-3aBohere akaTa,

-AoCTaBIbake NnpegmeTa y pag,

-aAMUHUCTPATMBHO — TEXHNYKO obpafhuBare akaTta,

-oTnpemMare 1 passohere nowiTe,

-apXuBMpame U CTPYYHO OApXKaBake apXmBe,

-ogabupare apxvmcke rpahe U wuanyyuBawe OGe3BpeaHOr permcTpaTypckor
mMartepwujana,

-npepgaja apxmecke rpahe Mctopujckom apxusy beorpaga.

UnaH 3.

Y OKBUPY KaHLenapuvjckor nocrioBawa TEPMUHM KOjU ce KopucTe umajy crnegehe
3Ha4veme:

-Pecucmpamypa- [OpXaBHW OpraHn WnuM opraHusauunje, opraHu jeguHuua
TepuTopujanHe ayTOHOMUje W FOKarnHe yrnpase , ycTaHoBe, npegyseha u gpyra
npaBHa nvua y TOKy Ynjer paga HacTaje permctpaTypcku matepumjan,

- AkKm — cnyxGeHn Oonuc, je CBaku MUCaHW cacTaB KojuM ce MNokpehe, Mema,
AonykwaBa, npekvaa vnu 3aBpluaBa cryxbeHa genaTtHocT npefyseha, yctaHose,
wkone n ap. Cnyxbenn gonucn mory 6Gutn obuYHM, NOBEPSHLUBK, Ca O3HAKOM KOjy
TajHy cagpXu Unm BPCTY XUTHOCTM.

- [punoe- je nucaHun cactaB(goKyMeHT, Tabena, rpaduKoH, UPTEX W CI.) wunu
PU3MYKN nNpeameT Koju ce npunaxe y3 cnyxbeHun gonuc pagu AonywaBawba,
objawraBara Unu Aokasneama, cagpXxuHe cnyxbeHor gonuca.

-[pedmem- je ckyn cnyk6eHux gonuca u npunora Koju ce ogHOCe Ha UCTO NUTaHe
N YMHE LenunHy

-[Jocuje- ckyn npegmeTa Koju ce O4HOCe Ha UCTY MaTepujy U1 Ha UCTO NPaBHO U
M3NYKO nuue.

-Qacyukna — je CKyn Bule npegMeTa unm gocumjea Koja ce nocne 3aspLueHor
NnocTyrnka 4yyBajy cpefjeHn y ICTOM OMOTY.

-Apxuecka epaha- Cy UM3BOPHM W  penpoaykoBaHW, NUCaHW, LpTaHM,
KOMMjyTepu3oBaHu, WTamnaHu, goTtorpaducaHm, punmosaHn, MUKPOUIMOBaHN,



doHorpacmcaHn nnu Ha apyrm HauvH 3abenexeHn OOKYMEHTapHW martepujan o
nocebHor 3Hayaja 3a HayKy M KynTypy KOju je HacTtao y pagy ApXKaBHUX opraHa u
opraHusaumja, opraHa jeauHuua TepuTopujariHe ayTOHOMMje W fnokarHe ynpase,
NONMUTUYKUX OpraHu3aumja n HBUXOBUX OpraHa, yCTaHoBa M ApYrnx opraHusauuja,
BEPCKMX 3ajegHuua, Kao 1 nojeamHaua, 6e3 ob3mpa Ha To Kaj je u rge HacTao un ga
N1 ce Hanasu y yctaHoBama 3allTuTe Unun BaH hux.

Peaucmpamypcku mamepujasn- YiHe cnncu, otorpadpckm n ooHorpadcknm CHUMLN
M Ha OPYrM HaYMH caCTaBibeHW 3annucu N JOKYMEHTa, Kao U KwbuUre N Kaptoteke o
eBuaeHumMju TUX cnmca, 3anuca UM JoKymMeHaTta nNpuUMSbeHW W HacTanu y pagy
OPYLWTBEHO-NONMUTUYKNX OpraHu3daumnja, npenyseha n gpyrmx opraHusauuja, ook cy
O[ 3Ha4vaja 3a HUXOB Tekyhu pag nnu Aok U3 Tor perncTpaTypckor maTtepujana Huje
opgabpaHa apxmBcka rpaha koja he ce TpajHO yyBaTu.

-besgpedHU peaucmpamypcKku Mamepujas- YMHe OerioBM NucaHe [OKyMeHTauuje
Koju cy narybunu onepaTtmMBHy BPeAHOCT,Tj, KOjuMa je npecTtana BaXKHOCT 3a Tekyhu
pag , a HACY OoueHeHUN Kao apxmBcka rpaha.

-lucapHuya- y wKonu je To KaHuenapuja cekpetapa LLkone- roe ce Bpwe cnegehn
nocrnosu: npujem, oOTBapawe, npernegake U pacnopehuBawe nowTe,
eBnaeHTUparwe W 30pyxuBawe CcnyxbeHux Jonuca, [ocTaBrbakwe [onuca
YHYTpaLHUM OpraHn3aumoHuM jegmHuuama, oTnpemMare nowTte, pa3sohewe kao u
HMXOBO OCTaBIbake y apXmBy U YyBaHE.

-Apxuscku (bOHO- YMHE CBW apXMBCKN MNpeaMeTU KOju Cy OpraHCKM HacTtanm
nocrioBakbeM HeKOor MpaBHOr Nuua, opraHa BnacTu, YycTaHoBe, npepaysena,
opraHusaumje, nopoanue 1 NNYHOCTH.

-Apxuecka rnucapHuye- je cacTaBHW [eO nucapHuue rge ce 4dyBajy 3aBpLUEHU
npegmeTn 4O UCTeKka HapeaHe roauHe y 0QHOCY Ha roAnHy Kafa je npeaMeT peLleH.
-Apxuscku 0Oerno- cacToju ce O jedHe WM BULWLE MNPOCTOpUja OABOjEHUX Of
nucapHuUe y Kojuma ce YyBa apxvmBa CcTapuja of ABe roauHe.

UnaH 4.

Mpumarbe nowTe BpLIKM Ce y cekpeTapujaTy LUKONe y peaoBHOM pagHOM BpPEMEHY.
MowTy Npuma cekpeTap, a BaH pagHor BpeMeHa JoMap uiv pykoBaow, LeHTpanHnum
rpejaem. CekpeTap oTBapa, npernega n pacnopehyje npumMrbeHy noLwTy.

UnaH 5.

Mpujem nowTe OoCTaBSfbEHE NPeKo Kypupa, noTephyje ce noTnMcoM y AOCTaBHO]
KHM3M 32 MEeCTO JO0CTaBHULUM, MOBPATHULM UITM Ha KOMWUjU NMUCMa YnjU ce opurnuHan
npuma.

UnaH 6.

O6uyHy nowTy oTBapa oBnawheHn pagHuk Yy LWkonu- cekpetap. MNoBeprbuBy u
CTPOro MOBEpPSbMBY MOLUTY OTBapa AMPEKTOP WNN pagHWK Kora OH 3a TO oAdpeau.
Mowwurbke y Be3u ca KOHKypcuMMa, TeHAepumMa W cn. oTBapa cekpeTap, a Ha
KOBepTama ce CTaBrba AefIOBOAHM neyaT ca 4aTyMOM U BPEMEHOM Mpujema.

UnaH 7.

Mpu oTBapatby nowTe Tpeba NasnTu Oa ce He OWTeTU caapXXuMHa MOLUMIbKE Kao U
[a y KOBepTW He OCTaHe HEKW NMPWIIOr.

Y cnydyajeBMMa kaga gaTyMm npenaje noliTe mMoxe OUTM of 3Havaja 3a padvyHare
poKoBa, NOTPeGHO je cadvyBaTh U KoBepar.



UnaH 8.

3a nowurbke Koje cy npumMmsrbeHe owwTeheHe, 3anUCHUYKM N KpaTkoM 3abeneLuxkom,
y3 NpUjEMHKN NeyvaT, KOHCTaTyje ce BpcTa u 0bmum owTehemsa.

UnaH 9.

Peructpatypa Boau ypegHy eBnaeHumjy o NpuMIbEHOj, OGHOCHO COMCTBEHO] MOLUTMW.
AKTa ce eBMAEHTMpPAjy U OOCTaBrbajy Y pag UCTOr AaHa Kafa Cy NPUMIbEHMN.

YUnan 10.

OcHoBHa eBWAeHUMja akaTa je [OEeroBOAHWMK. YMECTO [JenoBOAHMKA MOXe Cce
KOPUCTUTM Heka [Opyra OCHOBHa eBuaeHUMja 3a 3aBohera akaTa: KapToTeka,
[AHEBHW M3BELUTaj, €BUOEHUMOHN NUCTWMh, MOMMC akaTta 3a MacoBHa [OOKYMEHTa,
enekTpoHcka obpaga nogartaka, Unm kKomorHaumja BULLE NOMEHYTMX CUCTEMA.

UnaH 11.

[lenoBogHWK ce BoAM MO CUCTEMY OCHOBHUX 6BpojeBa M nogbpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBuMa o3HayaBajy ce npegMeTun,a nogdbpojeBumMa AOMNUCK KOju Ce OOHOCE Ha
UCTW Npegmer.

UnaH 12.

[locTaBrbare MNoLIMIbKe BPLUM Ce MPEKo UHTepHe OocTaBHe KkwWre. [locTaBrbarse
payyHa y pag BpLIM Ce MNPeKo Khure padyHa Koja npeacrtaBiba UCTOBPEMEHO
OCHOBHY €BUAEHLUM]Y NPUMILEHUX padyHa .

YnaH 13.

Cnyx6eHun gonuc cagpxn cnepehe genose:

- 3arnaefbe — y ropt-emM feBoM Yriy — HasuB,ceaullTe u agpeca opraHusauuje /
nowwnrbaoua/, 6poj cnyxbeHor gonmca ca kBanmukaumoHOM 03HAKOM M AaTyMOM.

- agpeca npumaoLa y roph-eM AeCHOM Yriy

- UCNOA agpece NpyMmaoua ca neBe CTpaHe CcTaBrba ce o3Haka «[lpeameT» un pagu
nakwer sgpyxuBaka CagpXu MNo3vMB Ha Opoj M AaTtym NPUMIbEHOr akTa, WUnu
OTNPEMIBEHOr aKTa.

- TekcT Tpeba ga Byge jacaH, caxeT U 4MiTak, a Mcnog TekcTa osnawheHo nuue
notnucyje cnyx6eHn gonuc n ctassba nevar,

- Ucnopj TeKkcTa HaBoAe ce NPUo3sn Koju ce JOCTaBIbajy.

Ceu cnyxbeHn gonucy nuuly ce y HajMawe ABa npumepka, o4 Kojux ce jedaH
[OCTaBIba Ha agpecy a jefaH ocTaje y apXuBM.

UnaH 14.

OTnpemawe nowTe BpwK ce y cekpeTapujaty LUkone. BpegHocHe nowunrbke,
noBepsbMBa akTa OTNpemMajy ce Kao npenopyyeHa nowmnrbKa unm ca noBpaTHULMM.



UnaH 15.

N3HoC yTpoweHor Hoeua Ha MMe MNOWTaHCKMX TpPOoLKOBa €BUOEHTUPaA Ce KoA
6narajHMKa, M npasaa ce Ha OCHOBY CbI/ICKaJ'IHOF M TOTOBUHCKOI pa4yHa .

YnaH 16.

Ha cnorbHMM OomMOTMMa apxXMBCKUX jeanHuua (KyTunje, dpacumkne, perncrpaTtopu,
KHoure, KapToTEKE) UCnucyje ce nyH HasmB perncTpaTtype, opraHn3aunoHa jeamHmua,
roguHa HactaHka M BpcTa maTepujana, n KkBanudukalumMoHa o3Haka, eBUAEHLUMOHM
OpojeBn npeameTa M peaHn 6poj nNog KOjMM je apxuBCKa jeduvHuUA ynucHa vy
ApPXNBCKY KHoUTY.

UnaH 17.

ApxuBCKM npeameTn cpehfeHn cy y KyTujama, dacumknama, permcrpatopuma u
4yyBajy Ce Yy apXMBCKOM aenoy cpefeHn no roaguHama Ha ofgrosapajyhum gpsBeHuM
UM MeTanHuMm nonvuama .

YUnaH 18.

lMpocTtopuje genoa wmopajy 6uTKM cyBe M cBeTne, a AOKYMeHTaumja ocurypaHa opg
owTehemna, kpahe n noxapa.

YUnaH 19.

CaB peructpatypckM maTepujan Hactao Yy pagy peructpatype ynucyje ce y
ApPXMBCKY KHoMIy , KOja CHyXW Kao OMWTW WHBEHTApHW nperneq UeroKynHor
apxvBCKOr Mmatepujana.
Ynncueawe y APXMBCKY KUy BpLUM ce Ha cnegehu HavmH :
-y pybpuky 1.ynucyje ce peaHu 6poj. MNoa jeaHum pegHum 6pojem ynucyje ce
NCTOBETHM MaTepujan 6e3 0b63mpa Ha konnumHy .PegHn 6pojeBun ce HacTaerbajy m3
roguHe y roguHy.
-y pybpuky 2. ynucyje ce gatym ynmca,
-y pybpuKy 3. ynucyje ce roguHa y Kojoj je peructpaTypckn matepujan HacTao,
-y pybpuky 4. ynucyje ce BpcTa permcrpaTypckor matepujana,
-y pybpuky 5. ynucyje ce Bpoj apxuBCKuX jeanHuLa (permctpaTtopa,dacumknm,
KyTuja, Kebura u ap.),

-y pybpuky 6. ynucyje ce npocTtopwuja, pad, nonuua, rae je cmewTeHa
AOKyMeHTauuja,

- Yy pybpuky 7. ynucyje ce 6poj pewewa O M3NydnBarby permcrtpaTypckor
mMartepujana, 6poj 3anMcHuKa o npumonpenaju apxmecke rpahe Mcropujckom
apxuBy beorpaga v gp.

UnaH 20.
lMpenuc ApxmBcke Khoure 3a NpoTekny rognHy goctasrba ce Victopmjckom apxuBy

Beorpapga HajkacHuje go 01. jyna HapeaHe roguHe .
Mogauu o KONMYMHM apPXUBCKOT MaTepwujana N3paxkeHu cy y Oy>XHUM MeTpuma.



UnaH 21.

ApxuBCcKOM rpahioM U perncTpaTypckum mMaTepujarioM y apxXxvMBCKOM Aeroy pykyje u
CTPYYHO OAp>KaBa, BpLUM HENOCpeaHy 3aluTUTy CeKkpeTap LUKone.

UnaH 22.

Ha npuBpemeHo kopuwhere nojeanHum cnyxbama, apxmBckn npegmMeTu ce u3najy
Ha peBepc, Koju ce nonykwaea y Tpy npumepka. JegaH npuMmepak pesepca ce vyBa
Ha MecCTy opakne je y3eT npeAaMeT, Apyrn y nocebHoj dpacumknu pedepeHTta 3a
apxmBy, a Tpehu gobuja KOPUCHMK AOKyMeHaTa.

UnaH 23.

Opabuparwe apxuBcke rpahe wn wuanyumBawe 6e3BpegHOr perucTpaTypcKor
MaTepujana BpLUM Ce Ha OCHOBY JIncTe kaTeropuja permcTpaTypckor matepumjana ca
pOKOBMMA YyBaHs-a.

Jlncta je cactaBHu geo osor [MpaBuriHMKa U MOXe ce NpUMeHUBaTh NOWTO Ha by
carnacHocT ga Mctopujckn apxms beorpaga.

UnaH 24.

Jlncta capgpxun pegHu 6poj, KnacugukaumoHn 3HaK, BPCTYy NpeameTa- KaTeropwujy,
poK YyBakba u npumeaony.

Jincty kaTteropuja permcrtpaTypcKkor maTepujana ca pokoBuMa uYyBawa ogpehyje
cekpetap LUkone.

UnaH 25.
3a TpajHO yyBawe oapelyjy ce kaTeropuje maTtepujana Koje cagpxe nogaTke of,

3Hayaja 3a ucTopujy M Opyre HaydyHe obnactv, 3a KynTypy YoOnwTe u ocTane
ApywTBeHe notpebe , nogaTke Koju ogpaxasajy CyLITUHY paga peructpartype.

UnaH 26.
3a perucTtpaTypckm martepujan Koju Huje OUeHEeH Kao apxmBcka rpafa 3a TpajHo
yyBak-€, POKOBM YyBawa ce ogpehyjy 3aBucHo of notpeba peructpatype 3a
Kopuywhewe Yy NpakTU4yHEe CBpxe, Kao W Yy ckrnagy ca NoCeOGHUM 3aKOHCKUM
nponucmnma .

UnaH 27.
YKONMKO ce TOKOM rofvHe jaBe HOBe BPCTe AOKyMeHaTa, BpLUM ce U3MeHa 1 gornyHa
noctojehe Jlncte n gocrasrba ce Ha carnacHoct Victopujckom apxmBy beorpaga.

UnaH 28.

3a ogabupane 1 nsnyymBamwe 6e3BpedHOr permctpaTypckor matepujana dopmupa
ce Komucuja /cekpeTtap, wed Kwurosoactea/ Koja nonucyje 6GesBpeaHu



pernucTpatypckM Matepujan carnacHo yTtBpheHoj JlMcTu u npeanaxe ra 3a
N3ny4YnBam-e.

YnaH 29.

Monuc 6e3BpeaHoOr perncTpaTypckor Matepuvjana cacTtaBiba ce Yy [Ba npumepka u
Cagpxu :

-Ha3MB opraHusauuje y yvjem je pagy maTtepujan HacTao,

-nonuc kaTeropuja ©6e3BpegHOr perncTpaTtypckor martepujana no rogvHama
HacTaHKa, nspaxeHo OpojHO y dacuuknama, Kytujama, permctpatopmma, Kibmrama,
KapToTekama 1 Ap.ca Ha3HakoOM poka YyBara.

Ynan 30.

Monnc ©e3BpedHoOr perncTpaTtypckor maTtepujana ce pocrtaeriba Mctopujckom
apxuBy beorpaga ca 3axTeBOM fa ce matepujan npernega n ogodpu narnyymsarse.
Ha ocHoBy pewewa Wctopujckor apxuBa beorpaga, 6e3BpeaHn perncrpaTtypcku
MaTtepujan ce yHUWITaBa unu gaje y npepaay.

YUnaH 31.

OsnawheHo nuue Nctopujckor apxmea beorpaga moxe Aa 3agpu o4 U3nydnBara
KaTeropuje permcrpatypckor wmartepumjana koje cy Jluctom npensuheHe 3a
N3nyyYnBam-e, YKONMKO OLEHUN fa cagpe nogaTke 3a TpajHO YyBake.

UnaH 32.

CpeheHa n nonucaHa rpaha moxe ce npegatu KMctopujckom apxmey beorpaga Ha
yyBawe, No ucteky poka og 30 rogmHa, padyHajyhu of gaHa HacTaHka Te rpahe.
Mpeysumarbe apxmBcke rpahe og ctpaHe Wctopujckor apxmsa beorpaga, moxe ce
BPLUNTK CBakKe neTte rogumHe no ucreky poka og 30 roguHa .

UnaH 33.

AKO pernctpaTypa npecTaje ca pagom, unm dyae yKMHyT Oeo perncTpatype a HUKO
HuWje npey3eo weHa npasa n obasese , cmaTtpahe ce gocnenoMm 3a npeysvMmare
HeHa apxmBcka rpafa u pernctpaTypcku matepujan nog ycrnoBoM Aa je ogabpaHa
cpehaHa n nonucaHa .

UnaH 34.

ApxuBcka rpaha npefaje ce o TPOLUKY perucrpatype Koja npegaje rpahy, Ha mecty
Koje oapeaun Nctopumjckm apxme beorpaga .

lMpenaBanay apxuBcke rpahe gaje MULIbEHE O YCNoBUMMA HeHOr Kopuvlhewa y
McTopujckom apxmBy beorpaga.

UnaH 35.
Mpumonpepaja apxuecke rpahe Bpwwun ce KoMmucujcku. Komucuja cactasrbeHa o[

npeacTaBHWKa peructpatype Koja npefaje rpahy v npeacrtaBHuka Wctopumjckor
apxuBa beorpapga koju je npeysunma .



Y npucyctBy KoMucuje cacTaBrba ce 3anucHuUK y net/5/ npumepaka Koju cagpxmu
cnepehe nogatke :

-Ha3MB pernctpaTtype Koja npegaje apxuscky rpahy,

-MeCTO nNpumonpeaaje n natym,

-nonuc apxmecke rpahe no roguHamMa, BPCTU U KOSTMYUHW,

-nofauu 0 eBeHTyasHO HenpeyseToj rpanun 4oTUYHOr ooHAa,

-MULWIbeHe npefasaola o ycnosuma kopuwhewa rpahe,

-Monuc YnaHoBa KOMUCKHje 1 OBepa npefasaoua v npumaona .

UnaH 36.
PernctpaTtypa je oyxHa aa ca n3y3eTHOM NaxKkOM YyBa U ofpKaBa apXMBCKY rpahy

N perncTpaTypcku Matepujan y cknagy ca 3akoHOM O KynTypHUM fobpuma v npema
ynytctBuma Victopumjckor apxmea beorpaga.

YUnan 37.

Peructpatypa je obaBesHa ga obasewTtaBa VicTtopujcku apxuB beorpaga o cBum
npaBHUM M (PU3NYKMM NPOMEHama HacTanuMm Yy Be3uM ca apXMBCKOM rpahom wu
pernctpaTypckum mMartepujarioM Kao U O CTaTyCHUM MnpoMeHama perucrpatype y
nornegy npoMeHe Hasuea , AenaTHOCTH, crajaka, ykugana, npoMmeHa agpece u ap.

UnaH 38.

O npumenn oBor lNpasunHuka ctapahe ce cekpetap Lkone .

UnaH 39.

OBaj lNpaBunHWK CTyna Ha cHary AaHOM YycBajarwa of cTpaHe Lkonckor ogbopa
OcHoBHe wkone «CteBaH Cpemau, ».

Y [NobaHoBuUMMa,

MpeacenHuk LLkonckor og6opa




